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Nuova modalita di partecipazione alle riunioni del Collegio
dei Docenti tramite I'applicazione Microsoft Teams.

1. Prima di procedere € fortemente consigliato uscire da tutti gli
account Google eventualmente configurati nel browser

1.1. Collegarsi col browser all'indirizzo https://myaccount.google.com (&
possibile fare click sul precedente testo sottolineato), uscire da tutti gli
account ed eseguire successivamente l'accesso con l'account
istituzionale (nome.cognome@iispoloamantea.edu.it).

1) Collegarsi a myaccount.google.com

2

2) Fare click sul pallino

G Account Google x +

C ¢ G https myaccounlgoog% » e 3
Google Accour a @ i
Marto Ross

Benvenuto, Mario Rossi

3) Fare click sul Esci
o Esci da tutti gli account

I t — e
https://accounts.google.com/SignOutOptions?hl -

1.2. Accedere col proprio account istituzionale

@® Gmail

< C (@ @ accounts.. o Q ¢

Google

Accedi

Continua su Gmail

ndirizzo email 0 numero di telefono

mario.rossi@iispoloamantea.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per acce dere privatamente. Ulteriori informazioni



https://myaccount.google.com/
mailto:nome.cognome@iispoloamantea.edu.it
mailto:nome.cognome@iispoloamantea.edu.it
mailto:CSIS014008@istruzione.it
http://www.iispoloamantea.edu.it/

2. E necessario che Nel browser in uso i

abilitati.

2.1. Accedere alle

cookie di terze parti siano

impostazioni del browser

™ Posta in arrivo (2) - mariorossi@ X

cC O

M Gmail
|— Scrivi

[J Postain arrivo 2
W  Speciali
Meet

B Nuova riunione

o]

Le mie riunioni

Hangouts

[ ]
@0

Mario =

Nessuna chat recente

2 9%

& mail.google.com/mail/u/1/#inbox

i - 3 X 1) In Google Chrome
fare click sui tre puntini
« o S
Muova scheda Ctrl + T
Q Cercanella pC Nuova finestra Ctrl + N

Muova finestra di navigazione in incognito  Ctrl + Maiusc + N

D hd C : Cronologia "
Download Ctrl + 1
1l team di Gmail Preferiti *
Scarica tapp uffi 2) Scegliere Impostazioni
. Zoom - 100% 4 i
Scarica l'app uffic -
Stampa... 1
Il team di Gmail Trasmetti...
Suggerimenti pei
99 P Trova..

Ti diamo il benve
Altri strumenti

Spazio utilizzato: D GB Modifica Copia Incolla
Impostazioni
Guida »
Esci
>

2.2. Modificare le impostazioni relative a Cookie

1) Fare click su
Privacy e sicurezza

2) Fare click su
Cookie e altri dati dei siti =5

e altri dati siti
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M Posta inarrivo (2} - marorossie X 8 Impostazio ® o+

€ 3 © (O ® Chiome | chromey/settings/privacy

W

L TucGoogh
Privacy & slourazza
B  compilazione automatica
5 ancalla dati di navigazions
Controllo di sicurezza Cancalla i cookie ¢ fa cronologia di navigazions, svuola la cache e aliro
Privacy ¢ sicurezza agkie & altri dati del siti
v

@ Aspetio

Motore di ricerca

4] & altre impostazioni &
Browser predefinitc
0 Alawio Impastazioni sito
f=  Consente di stabilire quali informazioni possons essera usats @ mostrate dai siti (posizions,
wideocamers, popup e nan sola)
Avanzate -
Estensioni & Aspetio
Informazioni su Chrome Tema

Apri Chwome Web Store
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2.3. Selezionare Accetta tutti i cookie

M Posta in arrivo (2) - mariosossi@ X = $¥ Impostazioni - Cookie e altri dat X +

< Cc O ® Chrome | chrome://settings/cookies Q W » o In pausa :

Impostazioni

L TueGoogle < Cookie e altri dati dei siti @ Qcera
B  compilazione automatica
@  cControllo di sicurezza
@  Privacy e sicurezza
@  Aspetio
Q,  Motore di ricerca D °
[0 Browser predefinito A
) Alfawio
2) Selezionare Accetta tutti i cookie
N Impostazioni generali
O Accetta tutti i cookie v
Estensioni =
(O  Blocea cookie di terze parti nella modalita di navigazione in incognite v
Informazioni su Chrome
@  Blocea cookle di terze porti ~
& | siti possano utilizzare | cookie per migliorare la tua esperienza di navigazione, ad esempio per

(O  Blocea tutti | cookle (non consigliato) v -

(Solo se non si desidera abilitare tutti i cookie, in alternativa, & possibile seguire le
indicazioni riportate sul sito ufficiale Microsoft al seguente indirizzo:
https://docs.microsoft.com/it-it/microsoftteams/troubleshoot/teams-sign-in/sign-in-loop)
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3. Accedere alla piattaforma Microsoft Office 365 e avviare Teams

3.1. Collegarsi alla propria casella Gmail di posta elettronica istituzionale e
avviare I'app Microsoft Office 365, disponibile nelle app di GSuite

! Posta in arrivo (2) -

C O

= M Gmail

I— Scrivi

[J Postain arrive

# Speciali

Meet
B Nuova riunione

E Le mie riunioni

Hangouts

8 \ario
-y

mario.rossi@ X

+

& mail.google.com

Q

O~

Spazio utilizzato: 0 GB Norme

Messuna chat recente

Cerca nell: o @ =

c : 9 B

Hangouts Moduli Google Ke

Il team di Gmail
Scarica l'app ufficlale di -

Scarica l'app ufficiale di ( &

Il team di Gmail Jamboard  Cloud Sea.. Raccolte

Suggerimenti per utilizzz
Tidiamo il benvenuto nel .
I! 'l

Podcasts

N o FE

Classroom  Cloud Print Microsoft
Office 365

3259&forceauthn=false

1) Cliccare sul quadrato con nove pallini

2) Scorrere in fondo

3) Cliccare su Microsoft Office 365

4. Nella finestra che verra visualizzata effettuare una scelta qualsiasi (Si o

No)

B® Microsoft

mario.rossi@iispoloamantea.edu.it

Rimanere connessi?

Eseguire questa oparazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto lI'accesso.

Mon visualizzare piu questo messaggio

«

Condizicni per utilizzo

1IS Polo Scolastico Amantea

Privacy e cookie
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5.Nella pagina che verra visualizzata cliccare sul quadrato con nove pallini e
scegliere Teams

1) Cliccare sul quadrato con nove pallini 4 Posta in arrivo (2) - mariorossit X Home page di Microsoft Office % +
\559 Office 36 Cen @ 7 (w
App nstalla Office
E Outloak b OneDrive 2  Condivisi con me ndividua T Carica e apri...

il word i ecel
2) Cliccare su Teams
B @ rowerboint [ Onetote

ﬁl’-‘:\'ﬁ'p.\ : n " (-]
> A

.

ot MNessun documento di Office online recente
utte le app >

Candividi e collabora can altre persone. Per iniziare, crea un
nuova documento o trascinane une qui per caricario e apririo,

Documenti - . m
Carica e apri

6. Attendere il caricamento dell’applicazione (potrebbe richiedere un po di
tempo)

W -
BB rcrosof:
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Chiudere eventuali finestre di benvenuto o istruzioni

Fatto!

Man importa deve insegni

Cuests

CcC 0O & teams.microsoft.com

Chiudere eventuali finestre di istruzioni

1) Fare click su Team

tuoi team

2) Fare click su
Collegio Docenti

Collegio Docenti

85" Unisciti a un team o creane uno

Fare click sul collegio dei docenti a cui si desidera partecipare

7y Generale (Collegio Docenti) | Mic X +

C @ @& teamsmicrosoftcom

=]

Q, Cerca
a »
< Team W \_= Generale Fost alte2
a | tuoi team .
! . Benvenuti nel team!
ass = Collegio Docenti Per avviare una conversazione, prova a @menzionare il nome del team o | nomi dei membri dello staf
Team Generale

Polo Amantea lunedi 21:09 Modificato =
PA /

n Collegio dei docenti

martedi 26 gennaio 2021 @ 14:15

Comprimi tutto
=] Riunione terminata

(=7} Riunione Collegio dei docenti terminata:

&« Rispondi

h &' Partecipa o crea un team &

a cui si desidera partecipare
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10.  Per partecipare alla riunione fare click su Partecipa

Fare click su Partecipa

Ty Microsoft Teams

@ Collegio dei docenti chat Dettagli

|- Aggiungi al calendario

Verifica

[F] 26 gennaio 202114:15 - 15:45 PA 20 o Amantea
Organizzatore

i

Collegio Docent Generale

Facoltativi

11. Se viene richiesto consentire I'utilizzo di microfono e videocamera

Fare click su Consenti

1y Microsoft Teams

- @ teams.microsoftoom

Utilizzare il micralone

B Utilizzare la Totocame

Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

i dispe

rerranna abilitati per il tempo necessario 8 canfigurardi.
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12.  Partecipare alla videoconferenza

13 Collegio dei docenti (Riunic

Chiudi

Partecipa ora

& @ 53 realtek High Definition A...

Fare click su Partecipa ora

13. A questo punto si sta partecipando alla videoconferenza. Si riporta la
descrizione di alcuni comandi utili presenti nella pagina
%) Collegio dei docenti (Riunio- @ X +
c o @ teams.microsoft.com

Microsoft Teams

In attesa di altri partecipanti...

& H o & & e

Vi |

Abilitare/Disabilitare Condividere / Visuaﬁzzare Abba_nd_onare
- . - la riunione
la videocamera il proprio schermo la chat \
Abilitare/Disabilitare Alzare Visualizzare elenco
il microfono la mano dei partecipanti

Si_consiglia di verificare in anticipo la capacita di esequire correttamente tutta la
procedura descritta.

Per partecipare con un dispositivo mobile & necessario che sullo stesso sia installata I'app
Microsoft Teams.

A cura dell’Animatore Digitale
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